Инструкция для формирования запросов на сертификаты судам.

При формировании запроса на Портале заявителя ИС УЦ ФК (как на физлицо):
· Судей;
· Председателей суда;
· Заместителей председателей суда;
· Помощников судей;
· Секретарей судебного заседания;
· [bookmark: _GoBack]Начальников отдела обеспечения судопроизводства

В поле Подразделение 1-го уровня указывается наименование суда.
В поле Подразделение 2-го уровня указывается должность.
В качестве документа подтверждающего полномочия прикладывают:
1. для судей:
заверенную копию приказа о зачислении в штат суда или заверенную выписку из приказа, либо справку о зачислении в штат суда (для судей, назначенных до 1999 года включительно и зачисленных в штат ныне расформированной организации, преемником которого является Управление Судебного департамента в субъекте РФ).
В копиях приказов должны быть реквизиты Указа Президента Российской Федерации о назначении на должность федерального/арбитражного судьи, или Постановления областной Думы для мировых судей.
2. для помощников, секретарей начальников отделов:
заверенную копию приказа о назначении на должность или заверенную выписку из приказа о назначении на должность.
В случае подачи запроса с реквизитами Управления Судебного департамента в субъекте РФ, в заявлении на бумажном носителе необходимо зачеркнуть наименование организации и вписать название суда, заверив исправление подписью заявителя.

