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ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА

ПО САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от «_24_»__мая_________2006 г.                                                                                      №_____01-80______________

Об утверждении Порядка прохождения испытательного срока государственным гражданским служащим, назначенным на должность руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области.

В целях сокращения срока профессиональной и социально – психологической адаптации к работе в должности руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области, приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок прохождения испытательного срока государственным гражданским служащим, назначенным на должность руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя Управления Блажнова В.В.

Руководитель Управления                                                               

советник ГГС РФ 1 класса                                                             А.Ю. Демидов 

Исполнитель: 

Царев Н.Н. 

· 2657922
Приложение к приказу УФК

по Самарской области

от «24» мая 2006 г. N _01-80___
ПОРЯДОК 

прохождения испытательного срока государственным гражданским служащим,  назначенным на должность руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области

1. Настоящий Порядок прохождения испытательного срока государственным гражданским служащим, назначенным на должность руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области, разработан в целях сокращения срока профессиональной и социально – психологической адаптации, к работе в должности руководителя Отделения.

2. После подписания приказа Управления о назначении на должность нового руководителя Отделения руководитель Управления, по представлению начальника отдела внутреннего контроля принимает решение о проведении внеплановой комплексной или тематической проверки Отделения.

Постоянно действующей инвентаризационной комиссией Отделения в обязательном порядке проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств.

3. Государственный гражданский служащий, назначенный на должность руководителя Отделения, командируется на стажировку, которая проводится в два этапа.

Первый этап – стажировка в Управлении в течение одной недели, в ходе которой осуществляется знакомство с задачами и функциями отделов Управления. По результатам первого этапа составляется отчет по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.

Второй этап – стажировка в одном из отделений Управления в течение одной недели, в ходе которой производится изучение опыта работы Отделения Управления. По результатам второго этапа стажировки руководителем Отделения, в котором проходила стажировка, составляется отчет по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

4. Стажировка проводится в течение первого месяца после назначения на должность руководителя Отделения на основании приказа руководителя Управления, в котором определяются сроки и Отделение где проводится стажировка.

5. Отчеты по результатам стажировки приобщаются к отзыву о государственном гражданском служащем, направляемому в аттестационную комиссию для присвоения классного чина.

6. После завершения испытательного срока, установленного при назначении на должность, но не ранее чем через 6 месяцев пребывания в замещаемой должности,  аттестационной комиссией Управления проводится квалификационный экзамен для оценки знаний, навыков и умений государственного служащего и решения вопроса о присвоении ему классного чина.

Приложение № 1 к Порядку прохождения испытательного срока государственным гражданским служащим, назначенным на должность руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области

ОТЧЕТ

о прохождении стажировки руководителем Отделения по ____________________ Управления Федерального казначейства по Самарской области ______________________________________________________________________ 

                                                                                                                       

(фамилия, имя, отчество)
	Наименование отдела
	Дата и время
	Краткий перечень рассмотренных вопросов и отзыв
	Подпись начальника отдела

	Административный отдел
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Операционный отдел
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел внутреннего контроля
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел доходов
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел информационных технологий
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел кадров
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел мобилизационной подготовки и граждан-ской обороны
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел обслуживания силовых ведомств
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел расходов
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел режима секрет-ности и безопасности информации
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел учета доходов и оперативной отчетности
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Отдел финансового обеспечения
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	

	Юридический отдел
	«___»____20__г.

с «__» по «__»
	
	


Приложение № 2 к Порядку прохождения испытательного срока государственным гражданским служащим, назначенным на должность руководителя Отделения Управления Федерального казначейства по Самарской области
ОТЧЕТ

Руководителя Отделения по ________________________________

Управления Федерального казначейства по Самарской области

В Отделении по ____________________ Управления Федерального казначейства по Самарской области за период стажировки с «___» по «___» _________ 20 __ г.  ___________________________________________ изучил:





                                   (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(нормативно-правовые акты, документы и др. по различным направлениям деятельности Отделения)

Краткая характеристика : ________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» _____________  200__ г.

Руководитель Отделения по _________

УФК по Самарской области                    _________________  __________________                                            









(Подпись)                                                (Ф.И.О.)
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